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Oggetto: Informativa in materia di certificazioniArt.15 Legge 183/2011

Si porta a conoscenza del personale, degli aluntéiegenitori degli alunni che, dal 1° gennaio 20&2seguito
dell’entrata in vigore della Legge 183/2011 (Fimania 2012) sono stati aboliti i certificati frananinistrazioni
pubbliche ed é stata modificata la normativa dascio dei certificati:

Legge 12/11/2011 n. 183 Art. 15

“Le certificazioni rilasciate dalla pubblica ammitrszione in ordine a stati, qualita personali etfatono
valide e utilizzabili solo nei rapporti tra privatiNei rapporti con gli organi della pubblica amrstrazione e
i gestori di pubblici servizi i certificati e glitd di notorieta sono sempre sostituiti dalle diafgzioni di cui
agli articoli 46 e 47 del DPR 28 dicembre 2000454

Questa disposizione obbliga il cittadino all'usdi’datocertificazione, finora solo facoltativo.

La pubblica amministrazione ed i gestori di sexvipubblico possono accettare solo dichiaraziontitstise delle
certificazioni e sono tenuti ad acquisire d'uffitinformazioni oggetto delle dichiarazioni, pr@vndicazione — da
parte dell'interessato — degli elementi indispeitigadx il reperimento delle informazioni o dei dethiesti.

Con la nuova normativa la pubblica amministraziolzescia solo i certificati destinati ai privatihe in quanto tali sono
da sempre soggetti allimposta di bollo da € 14,82rtanto non si tratta di un nuovo costo, in tuacertificati esenti
dal bollo erano solo quelli che non possono esseremessi, cioé quelli destinati alle altre putitdi amministrazioni
e ai gestori di pubblico servizio (A.S.L., Ente BoENEL, Trenitalia, gestori telefonici, ecc.).

Sulle certificazioni prodotte da questa Istituzi@eelastica, pertanto, sara sempre apposta, adpendita, la seguente
dicitura:

“Il presente certificato non puo essere prodottdi @aggani della pubblica amministrazione o ai privgestori
di pubblici servizi (art. 40, comma 2 DPR 445/2068me modificato dall’art. 15 della Legge 183/2011"

Tali certificati possono essere rilasciati in eseme dall'imposta di bollo per i casi elencati BeP.R. 642/72
TAB . “B” e nellaL. 405/9Q o nei casi previsti da altre norme speciali.

Si ricorda che il cittadino ha I'obbligo di citagl' amministrazione a cui fa richiesta, |' usd certificato
stesso e la norma che esenta dall'imposta di beitle,deve essere indicata obbligatoriamente stificato rilasciato.
Pertanto, la responsabilita per una eventuale eveslell' imposta, prevista dalP.R. 642/72 successive
modificazioni e integrazioni, ricade esclusivameskrichiedente e sul funzionario pubblico chédoagevolato nel
rendere possibile 'evasione dellimposta. La maaegplicazione dell'imposta di bollo prevede ilidgouna penale da
2 a 10volte I'imposta di bollo non pagata.

Questo Istituto, in relazione alle misure orgaaiize adottate per I'efficiente efficace e tempesti
acquisizione, nonché alle modalita per la loro esene, ha individuatbUfficio del DSGA comeUfficio
Responsabilger tutte le attivita volte a gestire, garantineeeficare la trasmissione dei dati o l'accessettbragli
stessi da parte delle amministrazioni procedenti.



Tutto il personale amministrativo, pertanto, eutera fare riferimento alle specifiche indicazionpartite dal

DSGA, nel rispetto della seguente articolazionéedelsponsabilita:

>

>

>

dati del personale assunto a tempo indeterminatodeterminato, la responsabilita diretta € della Segreteria
Personale ovvero della Sig.ra Scipioni Liliana.

per i dati di alunni e genitori, la responsabilita diretta & della Segreteria Alwvvero della Sig.ra Citarella
Maddalena.

per i dati di soggetti esterni, esperti e fornitorj la responsabilita diretta & dell' Ufficio Cont#hiovvero

della Sig.ra Braga Daniela.

Alla luce di tali novita e dei profili di responshita previsti in caso di inadempimento, sono fterle seguenti
indicazioni operative:

a)

b)

c)

d)

)}

h)

K)

gli uffici dovranno accettare la dichiarazione gasiva dall'interessato e/o la dichiarazione sositva di atto
di notorietd;
i dati relativi a cognome, nome, luogo e data dicita, la cittadinanza, lo stato civile e la resizie
attestati idocumenti di identita o di riconoscimentoin corso di validitapossono essere comprovati
mediante esibizione dei documenti medesimi;
gualora l'interessato sia in possesso di un doctonéinidentita o di riconoscimento non in corsovdlidita,
gli stati, le qualita personali e i fatti in essontenuti possono essere comprovati mediante esitgzilello
stesso, purchéinteressato dichiari, in calce alla fotocopia deldocumento, che i dati contenuti nel
documento non hanno subito variazioni dalla data deilascio;
i documenti trasmessia una pubblica amministraziotramite fax o con altro mezzo telematico o
informatico idoneo ad accertarne la fonte di proveienza, soddisfano il requisito della forma scritta e la
loro trasmission@on deve essere seguitia quella del documento originakert, 43 del D.P.R. 445/2000);
gualora i dati dichiarati non siano direttamenfgeréili e accertabili nel SIDI, le informazioni
necessarie dovranno essere richieste direttara#iaiete o all'amministrazione interessata;
ai sensi dell'ar43, comma 5 del D.P.R. 445/2000h tutti i casi in cui I'amministrazione procedien
acquisisce direttamente le informazioni relativatadi, qualita personali e fatti presso  I'amntiaigone
competente per la loro certificazione, il rilas@ol'acquisizione del certificato non sono neceseale
suddette informazioni sono acquisite, senza ooeri,qualunque mezzo idoneo ad assicurare la zeartdella
loro fonte di provenienza (ad esempio, postareleitta, PEC, fax ecc.). Nel caso in cui non  sia ssfiunle
reperire le informazioni accedendo direttamerielzdnche dati on-line, IP'amministrazione certfite
rilascera il certificato apponendo la seguentéuiiz: " Rilasciato ai fini dell'acquisizione d'ufficio”;

per le certificazioni da produrre all'estero sinigsta del privato interessato oltre alla dicitpravista dall'art.

40, comma 2 del D.P.R. 445/2000, come modificattadia 15 della Legge 12 novembre 2011, n. 183y@o

essere apposta la dicituf&alido all'estero”;

ai sensdell'art 39, comma 3 del novellato decreto legislato 286/98 e art. 46 del novellato DPR

394/99,continuera a essere rilasciata la certificaziotestgnte l'iscrizione, ovvero la frequenza a un

corso di studio, per il rinnovo del permesso djgiorno per studio, per la presentazione in Quastur

i diplomi conseguiti al termine di un corso di stud i titoli di abilitazione conseguiti al termirtg un

corso di formazione, ai sensi dell'&2 del D.P.R. 445/20Q0on sono certificati. Pertanto gli stessi

devono essere rilasciati in originale privi dellaitura prevista dal comma 2 dell'art. 40, del BR.P

stesso, la quale va invece apposta sulla relaéxificazione;

tutti i certificati rilasciati al personale e aglunni, a richiesta dell'interessato, devono ripcetla

seguente diciturall‘presente certificato. rilasciato su richiesta lateressato non puo essere

prodotto agli organi della pubblica amministrazieno ai privati gestori di pubblici servizi (art. 40

comma 2 DPR 445/2000, come modificato dall’'art, tbmma 1 della Legge 183/2011)."

i certificati andranno rilasciati apponendo e atando, con timbro d’Istituto, la marca da bollo di

€ 14,62, tranne nei seguenti casi per i qualdlaa prescrive |'esenzione:

- gli atti e i documenti necessari per 'ammissigia frequenza e gli esami, pagelle, attestailpdii,
domande e documenti per il conseguimento di badirseudio nonché quelli richiesti per ottenere
I'esonero totale o parziale dal pagamento dalisd scolastich®(P.R. 642/1972, TAB. B, art. 11
e L. 405/1990, art. 7, comma.)5

- i duplicati di atti e documenti rilasciati dallalghlica amministrazione quando gli originali sono
andati smarriti; i certificati, e le relative dande, rilasciati nell'interesse delle persone ralsienti
nonché i documenti relativi alle domande peoitgeguimento di sussidi o per 'ammissione in
istituti di beneficenzall.P.R. 642/1972, TAB . B, art. B

- le dichiarazioni sostitutivex art. 46 e 4%ono esenti da bollaft. 37 D.P.R. 445/2000

Nei certificati esenti da bollo verra riportatacalce la seguente dicitura:

“Esente dall'imposta di bollo ai sensi della normaa vigente”,

gli uffici effettueranno controlli a campione, pgarologia, sorteggiando il 5% delle dichiarazioni

sostitutive, ogni 4 mesi. Dovranno, altresi, fae¢ controlli puntuali se nellistruttoria dell'@stza e

delle certificazioni allegate emergono evidentinetnti di discrepanze, incertezze, contraddizioni.



Ulteriori indicazioni sulle misure organizzativerpefficiente efficace e tempestiva acquisiziongfetio dei
dati e per l'effettuazione dei controlli medesinonché sulle modalita per la loro esecuzione, saréornite a
seguito delle determinazioni dell' Amministraziorelastica e delle altre pubbliche amministrazioni
relativamente all'accesso alle banche dati.

MODULISTICA E APPLICAZIONI

In applicazione delle misure organizzative sopmi@#ate, questo Istituto:

ha predisposto apposita modulistica per le ricaidsCertificazione;
ha impartito apposite istruzioni agli Uffici Competi;

ha fornito atti di indirizzo al personale interdassa

ha provveduto a inserire la presente informativaiso Web della scuola;

ha provveduto a inserire sul sito Web, la circotayetenentdiart. 15 L. 183 del 12/11/2011la Direttiva n.
14/2011della Presidenza del Consiglio dei Ministri, I'et®ndelle esenzioni all'imposta di bollo contenute
nella tabelldB” delD.P.R. 642/72 nellaL. 405/9Q

ha provveduto, attraverso idoneo awviso, a infomilgoersonale, alunni e genitori.
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CONTROLLI

Di seguito vengono riportate le modalita di rictiéedei controlli, previstiall'art. 71 del DPR 445/2000¢e
di acquisizione dati, come previsto ddbaettiva n. 14 del 22/12/2011ella Presidenza del Consiglio dei
Ministri, da parte delle pubbliche amministraziergestori dei pubblici servizi:

Le richieste, su carta intestata della rispetiuablica Amministrazione o del privato gestore wblplici
servizi, corredata del timbro del’Ente, nome, coigre e qualifica del funzionario richiedente e fir(dagitale in
caso di richiesta informaticajello stesso, potranno pervenire:

» [Jamezzo fax al n. 0303702862 ¢ondizione che sia possibile individuare conezzé il mittente
» [Jalla casella di posta istituzionadeic886005@istruzione dlla casella di posta certificata istituzionale
bsic886005@pec.istruzione.it
» [Ja mezzo posta ordinaria, allegando una busta paeatita per la risposta, al seguente indirizzo:
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “ OVEST 2 “ DI BRES@|
Via G. Bagatta, 6
25127 Brescia
Alle richieste di verifica e di controllo si daragitoentro i trenta giorni previsti dalla normativa.
| singoli Uffici e la Direzione Amministrativa i 8o a disposizione dell’'utenza, anche a mezzo tetefper fornire
ogni chiarimento e informazione in materia.

Firmato IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE
Dott.ssa Laura Bonomini
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